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Warszawa 10.11.2011 r                                                                                                                   
ZAPYTANIE OFERTOWE 

ASESOR Ewaluacja i Rozwój ogłasza nabór Kandydatów na stanowisko trenera w związku z realizacją projektu 
„Moja firma, mój biznes”  w ramach Działania 6.2 „Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia” 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa przeprowadzenia szkoleń i warsztatów  z zakresu zakładania i 
prowadzenia działalności gospodarczej obejmujących swoim zakresem  podstawowe zagadnienia prawno-
administracyjne dotyczące prowadzenia  działalności gospodarczej, zasady  i wzorce  konstruowania biznesplanu; 
analizę SWOT,  zasady pozyskiwania środków finansowych na rozpoczęcie działalności gospodarczej oraz 
doskonalenie umiejętności menedżerskich w  obszarach: sprzedaży, negocjacji i  marketingu a także przygotowanie 
pre/post-testu  . 

Termin  realizacji szkoleń/warsztatów : od 28.11.2011 lecz nie później niż do 23.12.2011 

Szczegółowy harmonogram szkoleń warsztatów zostanie przedstawiony i uzgodniony w dacie zawarcia umowy z 
oferentem .  

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Nazwa i kod CPV Usługi edukacyjne  i szkoleniowe  8 0000000-4  

SZKOLENIA  

 

JEDNOSTKA  ILOŚC  ILOŚC DNI 
SZKOLENIOWYCH 
DLA GRUPY  

LICZBA UCZESTNIKÓW  OSOBA 80   

ILOŚC GRUP SZKOLENIOWYCH  GRUPA   5     

LICZBA UCZESTNIKÓW W GRUPIE  OSOBA 16  

ILOŚC DNI SZKOLENIOWYCH OGÓŁEM  DZIEŃ 35 7 DNI  

CZAS TRWANIA JEDNIODNOWEGO SZKOLENIA   GODZINA LEKCYJNA 
45 min 

  8  

 
WARSZTATY   
 

JEDNOSTKA  ILOŚC  ILOŚC DNI 
WARSZTATOWYCH 
DLA GRUPY  

LICZBA UCZESTNIKÓW  OSOBA 80   
ILOŚC GRUP SZKOLENIOWYCH  GRUPA 10     
LICZBA UCZESTNIKÓW W GRUPIE  OSOBA 8  
ILOŚC DNI WARSZTATOWYCH  OGÓŁEM  DZIEŃ 5 2 

CZAS  TRWANIA JEDNODNIOWYCH WARSZTATÓW 
JEDNIODNOWYCH  WARSZTATÓW    

GODZINA LEKCYJNA  
45 min 

5  

 
NUMER BLOKU BLOKI TEMTYCZNE  SZKOLEŃ /WARSZTATÓW  

 
1 Savoivre w biznesie    WARSZTATY 

2 Podstawowe informacje o projekcie i prowadzonej działalności gospodarczej w tym  zasad otwierania. 
Zewnętrze źródła finansowania na otworzenie i wsparcie działalności gospodarczej    

3 Efektywne planowanie firmy, zalety i wady ze szczególnym uwzględnieniem samozatrudnienia, analiza 
kluczowych czynników sukcesu   

4 Marketing małej firmy, techniki negocjacji, sprzedaży.  

5 Analiza  rynku, otoczenia gospodarczego  , budowa biznes planu , księgowość w małym biznesie   

6 Analiza SWOT planowanej działalności 

7 Elementy biznes planu – konstrukcja i wypełnianie WARSZTATY 

8 Prawne aspekty prowadzenia własnej działalności gospodarczej. Zawieranie umów w małej firmie, rejestracja 
działalności gospodarczej  

 

 jeden trener może złożyć ofertę na maksymalnie 3 tematy 
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Wymagane warunki udziału  w zapytaniu ofertowym : 

Oferent składający ofertę musi posiadać:  

 doświadczenie w ocenie biznesplanów lub dokumentów o podobnym charakterze jako trener/doradca 
zawodowy w co najmniej 3 projektach z działania 6.2 , i/lub 8.1.2 POKL, Funduszu Pracy, 

 doświadczenie w pisaniu biznesplanów lub dokumentów o podobnym charakterze w co najmniej 3 
projektach z działania 6.2, i/lub 8.1.2 POKL, Funduszu Pracy 

 co najmniej roczne doświadczenie w prowadzeniu działalności gospodarczej lub w pracy na stanowisku 
kierowniczym 

 
Kryteria  wyboru ofert 
   
 Cena  waga  70 %   
          Cena oferowana minimalna brutto 
  Cena -------------------------------------- x 70 pkt x 70% 
          Cena badanej oferty  
 
 Doświadczenie zawodowe 30 % tj, 30 punktów  

 Zamawiający za spełnienie warunku uzna wykazanie doświadczenia w ocenie biznesplanów lub dokumentów o 
podobnym charakterze jako trener/doradca zawodowy w co najmniej 3 projektach z działania 6.2 , i/lub 8.1.2 
POKL, Funduszu Pracy oraz w pisaniu biznesplanów lub dokumentów o podobnym charakterze w co najmniej 3 
projektach z działania 6.2, i/lub 8.1.2 POKL, Funduszu Pracy 

Zamawiający przyzna 5 punktów za wykazanie opisanego wyżej doświadczenia w każdym kolejnym projekcie 
powyżej 3 wymaganych , maksymalnie 30 punktów . 

Celem potwierdzenia spełnienia warunku należy sporządzić wykaz stanowiący załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego . 

Zamawiający wybierze jako  ofertę najkorzystniejszą w każdym z opisanych bloków tematycznych tj., ofertę która 
uzyska  łącznie najwyższą ilość punktów w opisanych kryteriach  
  
 
 Warunki płatności:  - zapłata przelewem na podstawie umowy cywilno prawnej  nie później niż do 20-ego dnia   
następującego po miesiącu w którym wystawiono rachunek pod warunkiem posiadania środków finansowych na 
koncie projektowym przez Asesor Ewaluacja i Rozwój. 
 
 

 
Ofertę cenową należy skierować do zamawiającego do dnia 17.11.2011 roku do godz. 15.00 wyłącznie drogą 
elektroniczną na załączonym wzorze druku wraz z załącznikiem na adres: info@asesor.edu.pl 

 
 
W załączeniu: wzór druku oferty 
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……………………………………………………     
Pieczęć/imię i nazwisko oferenta  
 
 
 

O F E R T A 
 
 

Nawiązując do zapytania ofertowego składam ofertę na stanowisko: 
 
 
Trenera do poprowadzenia szkolenia/warsztatów  z zakresu obejmującego blok tematyczny 
oznaczony numerem …… tematyka …………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
z zagadnienia (proszę wymienić z jakiego tematu od nr 1 do nr 9): 
 
 
Cena oferty brutto  :……………………………………………….…………. zł 

 

Oświadczam ,zobowiązuję się przeprowadzić szkolenia / warsztaty w okresie wskazanym w 
opisie przedmiotu zamówienia i akceptuję zaproponowane warunki płatności   

    
Warunki płatności:  
 
 
 
 
Ja niżej podpisany(a) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla celów związanych  
 z procedurą rekrutacji oraz realizacją projektu „Moja firma mój biznes” zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o 
Ochronie Danych Osobowych (Dz.  U. Nr 133 poz.883). 

 
 
 
 
 
 
Warszawa, dnia ………….2011     

                                                                            
....................................................................  

 data i czytelny podpis 

 
 
 
 
 

 


