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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Asesor Ewaluacja i Rozwdj Balcerzak Stawomir
02-548 Warszawa ul. Grazyny 13/15

tel. 506-050-706 info@asesor.edu.pl
http://www.asesor.edu.pl/,

ZAPYTANIE O CENE
nr 11/AEiR/RPO WiM/2019

z dnia 18.11.2019
Asesor Ewaluacja i Rozwdj Balcerzak Stawomir realizujgcy projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko- Mazurskiego na
lata 2014-2020 nr umowy RPWM10.02.00-28-0098/17 pn. ,,Nowe mozliwosci na sukces zawodowy” zaprasza do
ztozenia oferty na realizacje nastepujgcego zadania:

Zapewnienia cateringu podczas realizacji szkolen podczas realizacji projektu ,,Nowe mozliwosci na sukces
zawodowy” .

A. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z zasadg rozeznania rynku okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014- 2020.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych.

B. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga: cateringu dla uczestnikow szkolenn zawodowych realizowanego w
ramach projektu ,Nowe mozliwosci na sukces zawodowy” .

1. Ustuga realizowana bedzie na terenie wojewddztwa warminsko —mazurskiego w miejscowosci
Lidzbark Warminski.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia udostepniany byt mu w okresie od 9.12.2019 do
10.01 2020 r. (witacznie) zgodnie z harmonogramem przedstawianym przez Zamawiajycego
minimum z 2-dniowym (dni kalendarzowe) wyprzedzeniem

3. Przedmiotem zamdwienia jest:

a. S$wiadczenie ustugi cateringowej na max 188 positkéw wraz z przerwg kawowg Dzienna
ustuga cateringowa dla jednej osoby polega na:

I przygotowaniu i zaserwowaniu obiadu sktadajacego sie z:
a) l-go dania—zupa
b) 1l-go dania — mieso/ryba, dodatek skrobiowy, suréwka, napgj

L. przygotowaniu i zaserwowaniu ,,przerwy kawowej” sktadajacej sie z:
a) kawy z mlekiem min. 0,80 I/osobe
b) herbaty min. 0,60 |/osobe
c) woda gazowana/niegazowana min 0,5/osobe
d) sok min. 0,25 |/osobe
e) cukru
f) cytryny pokrojonej (podawana na talerzykach)
g) suchych ciastek — min. 6 szt./osobe lub ciasto/butka stodka — min.

2szt./osobe

4. Zamawiajacy zastrzega, iz podana:

a. ilos¢ zestawdw obiadowych w trakcie trwania umowy jest iloscig szacunkowa. Jezeli w
trakcie wykonywania zamodwienia okaze sie, ze ilo$¢ zestawdw obiadowych czy serwisu
kawowego bedzie mniejsza niz podana w zapytaniu ofertowym Wykonaweca nie bedzie z
tego tytutu roscit zadnych roszczen w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy pokryje
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koszty tylko za faktycznie sporzadzone i dostarczone ilosci zestawdw obiadowych i serwisu
kawowego w trakcie realizacji zamdwienia.

C. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

D. INFORMACJE DODATKOWE

D1.Wymagania dotyczace organizacji cateringu (,,przerwa kawowa” i obiad)

a. Oferent zapewnia positki obiadowe w formie: pierwszego dania — zupy i drugiego dania
obiadowego wraz z napojem (w przypadku zapotrzebowania tj. dieta , wegetarianizm itp. -
dania bedg indywidualnie odpowiadaé potrzebom zgtaszanym przez uczestnikow).

b. Oferent zapewnia ciagly serwis kawowy (w godz. 8:30-18:00 zgodnie z ustalonym
harmonogramem) obejmujacy: kawe, herbate, cytryne, cukier, mleko, wode gazowanga i
niegazowanay, ciastka lub ciasto

c. Oferent zapewnia catering o ustalonej godzinie na miejsce realizacji projektu wskazane przez
Zamawiajgcego.

d. Oferent zapewnienia wtasne naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki,
szklanki/kubeczki, tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzycia naczyn i sztuécow plastikowych, odpowiednich do
serwowanych darn/napojow

e. Ponadto sktadajac oferte Oferent zobowigzuje sie do:

I.  $wiadczenia ustugi cateringowe] z wykorzystaniem swiezych produktéw zywnosciowych;

Il.  przyrzadzania positkdw w dniu Swiadczenia ustug cateringowych;

lll.  przygotowywania positkbw na bazie produktéw wysokiej jakosci; ryby podawane w
zestawach powinny by¢ swieze i pozbawione osci - filetowane, dania i napoje gorace
powinny posiada¢ odpowiednig temperature w momencie podania;

IV. przygotowywania potraw z surowcéw wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych, mato
przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujacych, zageszczajacych,
barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z
produktéw typu instant, np. zupy w proszku i sosy w positku oraz produktéw gotowych.
W przypadku produktow przetworzonych, takich jak kawa, herbata, ciasteczka kruche,
soki, woda, cukier, mleko, itp. Oferent zobowigzuje sie ze bedg one posiadaé date
przydatnosci do spozycia wygasajacg nie wczesniej niz na 1 miesigc przed dniem
wykonania ustug;

V. uwzgledniania w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego Ilub
wegetarianskiego lub dla diabetykdw, w sytuacji udziatu w spotkaniu oséb o szczegdlnych
potrzebach; Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni
przed planowanym szkoleniem;

VI. zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie osoby Ilub o0sdb,
odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw oraz sprzgtanie w trakcie i po zakonczeniu
zajeg;

VII.  uprzatniecia naczyn i sprzetu oraz wywiezienia $mieci pozostatych po positkach 30 minut
po zakonczeniu ustalonej godziny;

f. W zwigzku ze Swiadczeniem ustug cateringu Wykonawca jest zobowigzany do:

I.  uzywania wytgcznie produktow spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych,

. przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawa z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2010 nr 136 poz. 914 ze
zm.),

Ill.  dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie
wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

IV.  kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikdw majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,

E. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
E1.Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentdw, ktorzy:

Projekt ,,Nowe mozliwosci na sukces zawodowy” - realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, 10 O$ Priorytetowa: Regionalny rynek pracy, Dziatanie 10. 02.00. Aktywizacja
zawodowa o0sbéb pozostajacych bez zatrudnienia



Fundusze £ " ;

T ~ : Unia Europejska
EUTODEjSkIe _:,,{ W p Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny sazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk e

S3 Podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujagcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci

na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

E2. Kryteria dostepu:

a)Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Weryfikacja na podstawie zatgcznika
do niniejszego zapytania ofertowego;

b)Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia. Weryfikacja na podstawie zatacznika do niniejszego zapytania
ofertowego;

c¢) Sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwiajgca wykonanie zaméwienia. Weryfikacja na
podstawie zatgcznika do niniejszego zapytania ofertowego;

F. KRYTERIA OCENY OFERT
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o:

Cene catkowita brutto
Gdzie: - Cena brutto catkowita za catering (przerwa kawowa i obiad)

Ocena ofert bedzie przeprowadzona z zastosowaniem nastepujgcego wzoru:
(cena catkowitej brutto za cato$¢ ustug z najnizszej oferty/cena catkowita brutto za cato$¢ ustug oferty
ocenianej) x 100% (x100). Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium max 100 pkt.

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli wybrana oferta przekracza
przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym zakresie.
Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza.

G. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY
1. Kompletna oferta powinna zawierac:
a. Formularz oferty (stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania o cene);
b. Stanowiace Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania o cene, o$wiadczenia o:
i. posiadaniu uprawnied do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
ii. dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;
iii. sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamdwienia;
iv. zobowigzaniu do spetnienia wymagan wynikajgcych z tzw. ,klauzuli
spotecznej”
c. braku powigzan kapitatowych lub osobowych (stanowigce Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego);

2. Oferty niekompletne, przestane w innej formie niz na wskazanym przez Zamawiajgcego
formularzu, lub wypetnione w taki sposdb, ze nie umozliwiajg oceny spetnienia warunku
udziatu w postepowaniu, przestane po terminie, zostang odrzucone i nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu.
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Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofac oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na

pismie ( w formie podpisanego skanu) przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

Termin i sposob sktadania ofert:

a) oferte nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej w formie skanu z wypetnionych i podpisanych
przez upowazniong osobe formularzy zgodnych z zatgcznikami do niniejszego zapytania
ofertowego (dotyczy ofert przestanych elektronicznie) lub w formie wydruku podpisanego
przez upowazniong osobe formularzy zgodnych z zatacznikami do niniejszego zapytania
ofertowego (dotyczy ofert przesytanych pocztg tradycyjng lub dostarczanych do siedziby
Zamawiajacego)

b) Oferte nalezy przestac nie pdzniej niz do korica dnia 28.11.2019 w wersji elektronicznej,
liczy sie data wptyniecia/ dostarczenia a nie nadania, na adres:
d.balcerzak@asesor.edu.pl z dopiskiem w tytule : oferta catering lub przesta¢ albo
dostarczy¢ w wersji papierowej na adres siedziby firmy: Asesor Ewaluacja i Rozwdj
Balcerzak Stawomir 02-548 Warszawa ul. Grazyny 13/15 w kopercie z dopiskiem : oferta-
catering.

W razie pytan dotyczgcych niniejszego zapytania prosimy o kontakt z Danutg Balcerzak , nr tel.

+48 506 050 706, w dni robocze w godzinach 10:00-15:00

H. POZOSTAtE WARUNKI

1.

10.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, a
takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert z zastrzezeniem
nieprzekroczenia wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje
niniejszego zamowienia.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyiszych, niz zaoferowane
w ztozonych ofertach. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo do wybory kolejnej
najkorzystniejszej oferty.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania w tym stawki cenowej z Wykonawcg
Niezwtocznie po rozstrzygnieciu procedury Zamawiajacy upubliczni informacje o wynikach
postepowania, zgodnie z wytycznymi w tym zakresie.
Po wyborze najkorzystniejszej ze ztozonych ofert Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe na
realizacje ustugi bedacej przedmiotem zapytania. O miejscu i terminie podpisania umowy
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce. Oferta oraz inne dokumenty muszg by¢
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym
momencie bez podawania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy
nie ponosi kosztow postepowania.
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie
w celu whasciwej realizacji zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania
zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej liczby osobodni dla ustugi cateringowej,

c. zasad ptatnosci,
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d. zabezpieczeniai kar umownych,

e. wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany stawki
podatku od towardw i ustug, jezeli zmiany te bedq miaty wptyw na koszty wykonania
zamowienia przez Wykonawce.

11. Oferent sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie m.in. nastepujace zapisy
dotyczace rozwigzania umowy i kar umownych:

a. Zamawiajgcy moze rozwigzan Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w
realizowaniu przez Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w
przypadku:

i. niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkow, w szczegdlnosci
gdy Wykonawca nie zapewni w okreslonym terminie:
1. odpowiedniej wielkosci i odpowiednio wyposazonej sali
szkoleniowej
2. odpowiedniej ilosci i jakosci wyzywienia,

ii. dwukrotnej odmowy w realizacji zlecenia pomimo dopetnienia wszelkich
formalnosci,

iii. trzykrotnym nienalezytym wykonaniu ustugi (dotyczy zaréwno wynajmu sali
szkoleniowej lub ustugi cateringowej) skutkujgcym naliczeniem kar
umownych , gdzie wysokos¢ kary umownej za kazdorazowe niewywigzanie
sie z realizacji zamowienia wynosi 500 (stownie: pieéset )ztotych

iv. gdy wysokos$¢ kar umownych przekracza 20% wartosci umowy,

Sporzadzit: Stawomir Balcerzak
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